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é Anmeldeanleitung mit dem
LAND Webkonferenzsystem BigBlueButton
BRANDENBURG

Landesamt fir Landliche Entwicklung,
Landwirtschaft und Flurneuordnung

Referat P1 — Grundsatz, Versuchswesen

Frau Astrid Dittmann

Telefon: +49 335 60676-2109

E-Mail: pflanzenschutz-skn@Ielf.brandenburg.de

Anmeldeanleitung mit dem Webkonferenzsystem
BigBlueButton

Fur eine Teilnahme an den Online-Winterschulungen ist keine separate Software notwendig.
Das Webkonferenzsystem BigBlueButton kann aus lhrem Internetbrowser ,Mozilla
Firefox“, ,,Google Chrome“ oder ,Microsoft Edge*“ gestartet werden. (Der technisch
veraltete ,Internet Explorer® wird nicht unterstitzt.) Daher ist eine Teilnahme Uber PC,
Smartphone oder Tablet mdglich.

Fur den Erhalt einer Teilnahmebescheinigung zur Sachkunde im Pflanzenschutz ist es
zwingend notwendig, dass Sie sich mit Ihrem vollstandigen Namen anmelden und dass Sie
an den gestellten Umfragen wahrend der Veranstaltung teilnehmen.

Um sich fir die Online-Veranstaltung anzumelden 6ffnen Sie den Link aus Ihrer
Anmeldebestatigungs-E-Mail in lhrem Internetbrowser. In der Regel gentgt dafiir ein
Anklicken des Links um diesen zu 6ffnen. Sollte dies nicht funktionieren miissen Sie den Link
markieren, dann kopieren und anschliel3end in der Adresszeile lhres Browsers einfligen.

Hat das funktioniert, so 6ffnet sich die folgende Web-Seite:

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

Pflanzenschutz im Gartenbau

Astrid Dittmann (Initiator) ‘ | Bestitigen

Abbildung 1 - Anmeldeseite BigBlueButton - Eingabe Raumzugangscode

Bitte geben Sie hier den Zugangscode ein, den Sie Ebenfalls in der Anmeldebestatigungs-
E-Mail erhalten haben und klicken Sie auf ,,Bestatigen®.
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Dann 6ffnet sich die folgende Web-Seite:

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

Pflanzenschutz im Gartenbau

A Astrid Ditmann (initiator) ‘ [ m

Aufzeichnungen des Raums Q

Dieser Raum hat keine &ffentlichen Aufzeichnungen.

Abbildung 2 - Anmeldeseite BigBlueButton - Eingabe des vollstandigen Namens

Bitte geben Sie hier lhren vollstandigen Namen ein und klicken Sie auf ,,Starten®.

Jetzt befinden Sie Sich im Web-Konferenzsystem BigBlueButton. Fir die Teilnahme ist es
ausreichend, wenn Sie sich mit Funktion ,,Nur zuhoren*“ anmelden. Sollten Sie wahrend der
Veranstaltung Fragen haben, so kénnen Sie diese jederzeit in das Chatfenster schreiben.
Diese werden, sofern mdglich, direkt wahrend der Veranstaltung geklart.

Wie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon

Abbildung 3 - BigBlueButton - Auswahl "Nur zuhéren"

Eine Ubersicht welche Funktionen fur Sie in BigBlueButton méglich sind kénnen Sie der
folgenden Abbildung 4 entnehmen.
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brandenburg.de; €%  Q Suchen

Offentlicher Chat c ier knnen Sie die linke Seite Fier kBnnen Sie die >
: - . Pflanzenschutz im Gartenb: -

Willkommen im Raum Pflanzenschutz
Offentlicher Chatenbaul
einblenden

VIDEC-ANLEITUNG
NOTIZEN Hier gibt es einige Video-Anleitungen als
Einfiihrung in BigBlueButton.

j’_ Geteilte Notizen
AUDIO-QUALITAT VERBESSERN
TENNENMER (2) Wir empfehlen ein Headset zu benutzen
und die Stummschaltung zu aktivieren,
@ Kluge sl (ich) wenn nicht gesprochen wird. Dafiir kann
("] das Mikrofon-Symbol am unteren

Bildschirmrand oder die
a Aswid bittmann Tastenkombination ALT+M genutzt

werden.

Herzlich Willkommen zu der
Online-Fortbildung
~Pflanzenschutz im
Gartenbau”

TELEFON-EINWAHL [Sofern die Tonausgabe iiber das Endgerat
Einwahl-Nummer: 035189660347 hicht funtkioniert, kann man sich
Konferenz-Code: 81845 (kein jalternativ immer (iber das Telefon
einwéhlen um den Ton zu libertragen. Die
[Finwahldaten befinden sich immerim
oberen Bereich des éffentlichen Chats.

Abschlusszeichen)
Mit der Telefon-Taste "0" kann die
Stummschaltung (de-)aktiviert werden.

FAQ
Mehr Tipps & Hinweise zur Benutzung
von BigBlueButton gibt es im ColloCall
FAQ.

Cffentlicher Chat:

Nachricht Offentlicher Chat

Hier kdnnen Sie N\ Audioeinstellung
achrichten fiir alle O (&) onausgabe méglich,
sichtbar versenden. ®|

Abbildung 4 - BigBlueButton - Funktionen - Ubersicht

Die Ansicht kann je nach Endgeréat variieren, die Funktionen sind aber immer bei allen Geraten
vorhanden.

FAQ:
Bin ich richtig angemeldet?

Steht im linken Bereich unter Teilnehmer ihr richtiger Name, dann sind Sie richtig angemeldet.

Sollte da, wie im Beispiel eine Zahlkombination stehen, so muissen Sie die Konferenz
verlassen (Uber die drei Punkte oben rechts) und dann noch einmal anmelden.

TEILNEHMER (2)
312559 (Ich)
Gesparrt
a Astrid Dittmann

Abbildung 5 - Teilnehmer mit Zugangscode anstelle Namen angemeldet

Bitte achten Sie dann beim Anmelden darauf, dass Sie im ersten Fenster lhren
Raumzugangscode eingeben und im zweiten Fenster (welches dem ersten zum Verwechseln
ahnlich sieht) ihren vollstandigen Namen eingeben.

Warum steht unter meinem Namen ,,gesperrt“?

Die Funktion gesperrt wird angezeigt, wenn lhnen nicht alle Funktionen, wie beispielsweise
der Einsatz der Kamera, zur Verfigung stehen. Des Weiteren werden aus
Datenschutztechnischen Grunden nur die Namen der Referenten und lhr eigener Name
angezeigt.
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TEILMEHMER (2)
Kluge Isle fich)
(7] £ Gesparrt
% Aserid Dittmann

Abbildung 6 - Teilnehmer richtig angemeldet

Lassen Sie sich davon nicht verwirren — es funktioniert alles so, wie es soll.

Ich habe keinen Ton — Woran kann das liegen?

Sind lhre Lautsprecher angeschlossen und angeschaltet? Ist lhre Lautstarke an lhren
Lautsprechern und an Ihrem Geréat aufgedreht und nicht auf Stumm geschaltet?

Sofern Sie bei den Teilnehmern einen ,,griilnen Kreis mit Kopfhorern“ an ihrem Namen
sehen, wird ein Ton an Uber BBB ausgegeben.

TEILNEHMER (1)

@ Kluge Isle (ich)
(O

Abbildung 7 - Teilnehmer mit aktiven Ton
Fehlt der grine Kreis mit den Kopfhorern, so wird kein Ton ausgegeben.

TEILNEHMER (1)

@ Kluge Isle (kch)

Abbildung 8 - Teilnehmer ohne Tonibertragung

Sie konnen diesen wieder aktivieren, wenn Sie auf das folgende Zeichen klicken.

Abbildung 9 - inaktiver Lautsprecher zum Ton aktivieren

Dann 6ffnet sich wieder, wie zu Beginn der Einwabhl, das folgende Fenster:

X

Wie der Konferenz beitreten?

g 6O

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —

Abbildung 10 - Auswahl "Nur zuhéren"

Bitte wahlen Sie hier wieder die Funktion ,Nur zuhéren®.
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Sofern Sie weitere Toneinstellungen, wie eine Anderung des Audio-Ausgabegerates machen
mdchten, kdnnen Sie dies jederzeit Uber das folgende Symbol machen.

e

Abbildung 11 - Kopfhérersymbol fiir einen aktiven Ton mit Auswahlmdglichkeiten fiir die Tonausgabe

Wenn Sie hier auf den kleinen weil3en Kreis mit dem Pfeil nach oben klicken, werden Ihnen
die vorhandenen Mdglichkeiten angezeigt. Eine Anderung der Tonausgaben ist nur méglich,
wenn eine Tonausgabe Uber BigBlueButton aktiv ist.

Alternativ kénnen Sie sich auch Uber das Telefon einwahlen und so den Ton der
Veranstaltung Ubertragen lassen. Die Rufnummer und der Konferenz-Code werden immer
im oberen Teil des 6ffentlichen Chats angezeigt.

Kann ich mich auch mit dem Mikrofon/Kamera anmelden?

Grundsatzlich ist in BigBlueButton auch eine Anmeldung mit Mikrofon und Kamera mdéglich.
Die Funktion der Kamera wird aber aufgrund der begrenzten Leitungskapazitaten fir alle
Zuhdrer gesperrt. Eine Einwahl mit Mikrofon ist mdglich, aber nach der Einwahl sind alle
Mikrofone automatisch auf ,Stumm® geschaltet um Stérgerdusche zu vermeiden. Da
Storgerausche und Diskussionen wéahrend eines Vortrages stérend sind, méchten wir Sie
bitten die Mikrofone auch stumm zu halten und nur im Falle von Fragestellungen im
Anschluss eines Vortrages zu nutzen.

Sollten Sie wéahrend eines Vortrages Fragen haben, kdnnen Sie diese jederzeit Uber die
Chatfunktion stellen. Wir werden dann im Anschluss auf den Vortrag darauf eingehen.

Wohin kann ich mich bei Fragen wenden?

Sollten Sie Probleme bei der Anmeldung haben, wenden Sie sich bitte an die in der
Anmeldebestatigungs-E-Mail angegebenen Support-Nummern.
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